
№ 

п/п 

Наименование 

должности 

Квалификационные и 

особые требования 

Должностные обязанности Размер 

заработной 

платы 

График работы 

1 2 3 4 5 6 

1. Начальник отдела 

г. Оленегорск 

Высшее профессиональное 

образование и стаж работы 

по специальности не менее 5 

лет. 

- Планировать, организовывать и 

контролировать деятельность 

специалистов отдела 

- Вести контроль и нести ответственность 

за соблюдением правовых норм и порядка 

предоставления специалистами 

государственных услуг населению 

- Анализировать практику применения 

действующего законодательства по 

предоставлению государственных услуг 

- Осуществлять проверку и проводить 

правовую экспертизу принятых 

специалистами решений о предоставлении 

государственных услуг 

- Готовить ответы и разъяснения на 

запросы организаций и учреждений 

- Осуществлять контроль за соблюдением 

трудовой дисциплины и правил 

внутреннего трудового распорядка 

сотрудниками 

75000 руб. Пятидневная рабочая 

неделя, выходной – 

суббота, 

воскресенье. 

Режим работы: 

пн-чт. 09.00 – 17.15 

пт. 09.00 – 17.00 

обед 13.00 – 14.00 

 


